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Arbeitsaufgabe 

 
1. Suche aus unserer Schulhomepage 

folgenden Angaben:  

• Telefon- und Faxnummer 

• Emailadresse, Name des Direktors 

• Schreibe diese Angaben über unsere Schule 
mit Word auf und speichere die Datei mit dem 
Dateinamen „Unsere Schule“ in deinen 
Ordner. 

• Speichere das Schullogo und das Bild des 
Schulgeländes auf der Startseite ebenfalls in 
deinen Ordner.  

 
2. Schreibe eine Email mit dem Betreff „Unsere 

Schule“. Verwende folgende Adressen:  

• An: franz.timischl@edumail.at 

• CC: ein Schüler / eine Schülerin aus dem 
Adressbuch 

• BCC: franz.timischl@gmx.at 
 
Hänge mit dem Befehl “Durchsuchen” / „Anhängen“ das Schullogo, das Bild des Schulgeländes und die Worddatei 
„Unsere Schule“ an die Email an.  
Im Feld „Text“ schreibe folgenden Satz: Ich besuche nun das dritte Jahr die Hauptschule Blücherstraße. Die 3….-
Klasse ist im heurigen Jahr meine Klasse. Mein Klassenvorstand ist ………………. Meine wichtigsten Lehrer sind 
.... Mein Sitznachbar / meine Sitznachbarin ist ....  
Schließe den Text mit „Liebe Grüße“ und deinen Namen. 


